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1. AMAC ve KAPSAM

Bu prosediriin amaci, 1ISO 9001 — I1SO 14001- ISO 45001- ISO 50001 yonetim sistemi belgesi/belgeleri almak
(izere miracaat eden kuruluslara, miiracaat asamasinda uygulanacak yontemi ve kabul esaslarini belirlemektir.

Bu prosedir Kuruluslarin 1ISO 9001 — ISO 14001- ISO 45001- ISO 50001 Yonetim Sistemi Belgelendirme
miiracaatlarini kapsar.

2. SORUMLULUK

Bu prosediir Sistem Belgelendirme Mudiri ile Planlama sorumlusu tarafindan yirutalir.

3. TERIMLER, TANIMLAR VE KISALTMALAR

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Miisteri Kurulus: Bir yonetim sistemini isleten tiizel kisilik veya bir tizel kisiligin tanimli birimi.
Sistem Belgesi: Kurulus ve DVN Cert arasinda yapilan sozlesme cercevesinde DVN Cert tarafindan
kurulus adina dizenlenen, kurulusun basvuruya esas olan yonetim sisteminin incelenerek, ilgili
yonetim sistemi standardina uygun bulundugunu gosteren, gecerlilik stiresi ti¢ yil olan belgedir.

EA Kodu: Uluslararasi Akreditasyon Forumunun (IAF) kuruluslarin Griin veya hizmet faaliyeti ile ilgili
olarak belirledigi kapsam konularidir.

On Denetim: Belgelendirme tetkiki &ncesi kurulan yénetim sistemin kontrolii icin géniillii olarak
kurulusun belgelendirme kurulusundan talep ettigi bir glinliik tetkiklerdir.

Transfer Denetimi: Mevcut belgelendirme kurulusunu degistirmek isteyen kuruluslarin sectikleri yeni
belgelendirme kurulusu tarafindan degerlendirilmeleridir.

4. UYGULAMA

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

ilk Belgelendirme Basvurusu

Yonetim sistemi/sistemleri belgelendirme basvurusunda bulunacak misteriler, web sitesi, sirket
telefonlari, yliz ylize goriisme, e-posta vb. kanallardan kurulusumuzla irtibata gectikten sonra Sistem
Belgelendirme Muidirid ya da Planlama sorumlusu tarafindan basvuru yapan kurulusa FR.01
Belgelendirme Bagvuru Formu e-posta ve/veya sosyal iletisim kanallari araciligi ile iletilir.

DVN Cert belgelendirme, belgelendirme hizmetlerini akreditasyon kapsami, personel kaynaklari ve
teknik imkanlari yeterli oldugu takdirde; “Mesleki Mali Mesuliyet Sigorta Policesinde” belirtilen “Cografi
Kapsam” larda gerceklestirebilir.

Belgelendirme Basvurulari, belgelendirme basvurusu yapan kurulustan “FR.01 Belgelendirme Basvuru
Formu” — “FR.04 1SO 50001 Basvuru Formu, FR.03 ISO 45001 Basvuru Formu” ile sahsen veya
elektronik ortamda e-mail ve/veya sosyal iletisim kanallari araciligi Gzerinden ahlinir, DVN Cert
tarafindan yiritilen belgelendirme faaliyetlerine iliskin mlracaatlar, Planlama Sorumlusu tarafindan
kabul edilmektedir.

FR.01 Belgelendirme Basvuru Formu, musterilerimizin sartlarini anlamak ve musterilerimize DVN Cert
tetkik prosesinde yardimci olmak amaciyla hazirlanmistir.

Musteri uygulamakla yukimli oldugu yasal sartlari basvuru formunda bildirmekle sorumludur. Bu
sorumluluk “TL.12 Belgelendirme Kurallari Talimati” dokiimaninda ve diger ilgili dokiimanlarda
belirtilir.
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4.1.6. DVN Cert Belgelendirmeye yapilan Belgelendirme basvurulari;

ISO 9001, I1SO 14001, I1SO 45001 ve I1SO 50001 Belgelendirme Basvurusu icin “FR.01 Belgelendirme Basvuru
Formu” doldurulur. ISO 45001 basvurusunda FR.03 ISO 45001 Basvuru Formu, ISO 50001 basvurusunda FR.04
ISO 50001 Basvuru Formu doldurulur. ISO 45001 ve ISO 50001 basvurulari icin kuruluslarin her iki formu da
doldurmasi gerekmektedir.

4.2, Basvurularin Gozden Gegirilmesi

Gelen tim basvurular 6ncelikle Planlama Sorumlusu tarafindan 6n incelemeye alinir. Bu inceleme basvuru
formunun eksiksiz doldurulmus olmasi ve talep edilen ticari ve diger evraklarin kontroll saglanir. Bu asamada
eksiklik s6z konusu ise kurulusun basvuru bilgilerinin ve/veya evraklarinin tamamlanmasi saglanir. Planlama
Sorumlusu tarafindan yapilan incelemeler Belgelendirme Mudiri tarafindan FR.02 Basvuru Kontrol Formu ile
degerlendirilerek onay verilir. Planlama Sorumlusu ve Belgelendirme Midirinin teknik yeterliliginin olmadigi
0zel durumlarda disaridan teknik goris alinir.

ilgili gozden gecirme bilgileri formun lizerine kaydedilir. Tim bu kontroller yapilirken, asagidaki bilgilerin
yeterli oldugundan emin olunmalidir;

v LS.13 Yasakli Firma Listesi'nde yer alip almadigi kontrol edilir. Eger firma bu listeye dahil degilse, diger
gerekli bilgiler ve kriterler tzerinden degerlendirme yapilir.

Vv So6zlesme hazirlanmasi icin gerekli olan bilgilerin tamamini igerip icermedigi,

v Ek bilgiye gerek olup olmadigi,

v Belgelendirme ile ilgili kapsamin net olarak tanimlanma durumu,

v Belirsiz olan bir hususun bulunup bulunmadigi,

v llgili kapsamda yeterli tetkik¢i ve/veya uzman bulunup bulunmadigi ve Belgelendirme isteyen kurulusun
bilgileri incelenerek DVN Cert ile herhangi bir ¢cikar catismasina sebep olabilecek husus olup olmadigi,

Vv Basvuran kurulusun adi, belgenin kullanilacagi tiim adresleri (Kalici, gegici, sanal sahalar olarak), fiziksel
yerlesim yeri, proses ve operasyonlarin boyutlari ve ilgili yasal yiikimluliikler de dahil olmak Gizere genel
ozellikleri,

v Basvurulan belgelendirme alaniyla ilgili olarak, faaliyetleri, insan ve teknik kaynaklari (efektif ¢alisan
sayisi) , fonksiyonlari, vardiya bilgisi ve vardiya dilimleri-igerigi ve varsa daha buyik sirket icindeki iliskisi
gibi hususlar hakkinda genel bilgi,

Vv Sartlara uygunlugu etkileyebilecek kurulus tarafindan tasere edilmis tim prosesler (dis kaynakl proses)
hakkinda bilgi,

v Miracaat eden kurulusun belgelendirme istedigi standartlar veya diger sartlar,

v Belgelendirme istenen yonetim sistemleri i¢in danismanlik alinip alinmadigi, alindi ise kimden alindig,

v Yeniden belgelendirme tetkiki ise 6nceki tetkike gore degisiklik olup olmadigi basvuru formunda

belirtilmelidir.

4.2.1. Basvuru yapan firmalardan yonetim sistemleri ile ilgili 3 aylik uygulama istenir, ayrica basvuru
asamasinda yonetim gbézden gecirme ve i¢ tetkik tarihlerinin bildirilmesi gerekmektedir.

4.2.2. SO 9001, ISO 14001, I1SO 45001, ISO 50001 basvurularinda Planlama Sorumlusu ve Belgelendirme
Mudira tarafindan basvurunun DVN Cert belgelendirme faaliyetleri icinde olup olmadigina yonelik
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degerlendirme yapilmasi igin, kurulusun basvuru yaptigi belgelendirme kapsaminin TURKAK R40.01’de
karsilik gelen EA/NACE kodlari belirlenir.

4.2.3. GoOzden gecirmeler de yeterli olmayan teknik konular icin yeterli bir tetkik¢inin gérist alinir.

Planlama Sorumlusunun teknik yeterlilige sahip olmadigi durumlarda alinan teknik goris sonrasi teknik goris
alinan personelden “kontrol” imzasi alinir.

Planlama Sorumlusu tarafindan TL.08 Denetim Siiresi Belirleme Talimatina gore yapilan tetkik siresi
hesaplamasi sonucu Belgelendirme Midiirii tarafindan kontrol edilerek “FR.02 Basvuru Kontrol Formu” onay
verilir.

4.2.4. Basvuru gozden gecirmede asagidaki hususlar da degerlendirilir.

Vv LS.13 Yasakh Firma Listesi'nde yer alip almadigi kontrol edilir.

v Miracaat eden kurulus ve yonetim sistemi ile ilgili bilginin bir tetkik programi yapabilmek icin ve
tetkikin yapilabilmesi icin yeterli oldugunun kaniti,

Basvuran kurulus ve bunun ydnetim sistemi veya Urinleri hakkindaki bilgilerin gézden gecirmenin
yapilmasi icin yeterli olmasi

Belgelendirme sartlarinin agik bir sekilde tarif edilmesi, dokiimante edilmesi ve basvuran kurulusa
verilmis olmasi,

DVN Cert ile miiracaat eden kurulus arasinda anlayis farkhliklarinin, belirsizliklerin giderildigi,

DVN Cert’in belgelendirme faaliyetlerini yerine getirebilecek yeterlilik ve kabiliyete sahip oldugu,
Belgelendirme calismalarinin kapsami, miracaat eden kurulusun faaliyetlerinin yiritildagi
Tesis/tesisler, tetkikin tamamlanmasi icin gerekli stire ve belgelendirme faaliyetlerini etkileyen diger
hususlarin (dil, givenlik kosullari, tarafsizliga tehditler vb.) dikkate alinmasi,

Eger basvuran kurulusun ana prosesi farkl bir sahada gergeklesiyorsa mevcut ¢alisma alani denetlenir.
Mevcut santiye/proje/sahasi olmayan basvurular red edilir.

Yeniden belgelendirme tetkiki ise Onceki tetkine gore degisiklik olup olmadigi (asama 1 yapilip
yapilmamasi icin degerlendirme)

Basvuru formunda beyan edilen arttirma/azaltma faktérlerinin uygunlugu,

Basvurulan kapsamin kategori kodu, EA/NACE kodu, DVN Cert ‘in bu konuda yeterliligi olup olmadig,
bu konuda tetkikgi ve teknik uzman yeterliligi.

Basvuran kurulus ve yonetim sistemi hakkindaki bilgilerin tetkikin yapilmasi igin yeterli olmasi,

T S SN SRU

SEUPNRY

Belgelendirme faaliyetini etkileyen unsurlarin géz 6nine alinmasi: kapsam, lokasyon, tetkikleri
tamamlamak icin gerekli stire, dil, glivenlik kosullari, tarafsizliga olan tehditler,

Tetkike girisilmesi kararina iliskin gerekcelendirme (s6zlesmenin gézden gecirilmesine dair) kayitlarinin
muhafaza edilmesi.

Vv Karar igin gerekcelendirme kayitlari muhafaza edilmektedir ve misteriye bildirilmektedir.

N

4.2.5. DVN Cert Belgelendirme sartlarini ve Belgelendirme Hizmetleri ile ilgili dokiiman ve bilgileri
www.dvncert.com adresli web sitesi lzerinden agik bir sekilde tarif etmekte ve 3. taraflarin bilgisine
sunmaktadir,
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4.2.6. Tetkik baslamadan 6nce, DVN Cert ve basvuran kurulus arasinda asagidakileri iceren bir s6zlesme

a)

b)

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

yapilr:

Amaclanan belgelendirme kapsami ve saha detaylari dahil olmak Gzere yapilacak isin kapsaminin
tarifi,

Basvuran kurulusun amagladig belgelendirme icin ihtiya¢ duyulan her tirli bilginin basvuran kurulus
tarafindan saglanmasi,

Basvuran kurulusca belgelendirme sartlarina uygunlugunun saglanmasi.

Sistem Belgelendirme Mudiri basvurunun goézden gecirilmesi sonucu, belgelendirme faaliyetlerini
yerine getirebilecek vyeterlilik ve kabiliyete sahip oldugunun kontroli igcin “LS.03 Bas
Denetci/Denet¢i/Teknik Uzman Matrisi” ve TURKAK R.40.01 ve NACE Avrupa Toplulugunda
Ekonomik Faaliyetlerin istatistiki Siniflamasindan faydalanilir. Eger ilgili kurulusun belgelendirilmesi
tarafsizlik ile gikar ¢atismasina sebep olabilecek 6zellikte ise konu Genel Midire sunulur. Genel Miid{ir
ilgili durumu inceleyerek nihai karari verir. Karar teklif sunulmamasi yoniinde ise gerekceleri yazil
olarak kurulusa bildirilir.

Tim belgelendirme basvurularinda kurulusun talep ettigi kapsam Misteri firma kapsami TURKAK
R.40.01 ve NACE Avrupa Toplulugunda Ekonomik Faaliyetlerin istatistiki Siniflamasindan
yararlanilarak EA/Nace kodu bulunur. DVN Cert akreditasyon kapsaminda ise DVN Cert tarafindan
belgelendirme karari alinabilir.

Basvurunun belirtilen sartlari saglamamasi durumunda veya eger ilgili kurulusun Kategori Kodu,
EA/NACE kodu DVN Cert akreditasyon kapsaminda degilse, sebepleriyle birlikte FR.01 Belgelendirme

Basvuru Formu’na basvurunun kabul edilmedigini belirterek firmaya geri bildirim yapilir.

DVN Cert basvurunun gbézden gecirilmesinin sonucuna goére, basvuruyu geri cevirdiginde, red kararini

ve sebeplerini kurulusa bildirir ve “FR.02 Basvuru Kontrol Formu” ile kayit altina alir. Yapilan basvurular,
akreditasyon kurallarinin gerektirdigi teknik kisitlamalar, insan kaynagi yetersizligi veya DVN Cert’in faaliyette
bulunmadig bir cografi bolge olmasi disinda hicbir sekilde din, dil, irk, cografi boélge, ticari ¢ikar gibi kisitlamalar
veya ayrimcilik getirilemez. Her basvuru sahibine esitlik prensibi dogrultusunda davranilir. Basvurunun gézden
gecirilmesi sonucu kabul onayi ise yine ayni form ile Belgelendirme Muduri tarafindan kayit altina alinir.

4.2.10. Basvurusu onaylanan firma icin Planlama Sorumlusu tarafindan tetkik programi olusturulur. Tetkik
programi tetkik sirasinda karsilasilan uygunsuzluklarin ve bir sonraki yil gérevlendirilecek olan Tetkik ekibi igin
dikkat edilmesi gereken hususlarin belirtilmesi igin goérevlendirilen bas tetkikgiye gonderilir. Tetkik programi her
yil atanan tetkik ekibine gonderilerek ilgili tetkik icin notlar alinmasi istenir.

Tetkik programinin revize veya gelistirmesi gerektiginde asagidaki ilave maddeler g6z 6niinde bulundurulur;

e Belgelendirme kurulusuna musteri hakkinda gelen sikayetler,

e Birlesik, entegre veya ortak tetkikler,

e Belgelendirme sartlarindaki degisiklikler,

e Yasal sartlardaki degisiklikler,

e Kurulusun performans verileri (6rnegin, kusur seviyeleri, kilit performans gosterge verileri gibi),

e Uygun ilgili taraflarin degerlendirmeleri.
HAZIRLAYAN _ ONAYLAYAN DOKUMAN _N(_) PR.01
AD SOYAD : Ozge BOZKURT AD SOYAD : Utku SAY@I YAYIN TARIHI 02.01.2025
GOREV 1 Y6 Temsilcisi GOREV Ge%/w REV. TARIHI -
IMZA iIMZA 7 REV. NO 00

SAYFA NO Sayfad4/9

“DVN Cert’ in izni olmadan kismen veya tamamen ¢ogaltilamaz, alinti yapilamaz”



DVN Cert Belgelendirme Hizmetleri Limited Sirketi

BELGELENDIRME BASVURULARININ ALINMASI PROSEDURU | ||/ T »

Not: DVN Cert tetkik programi gelistirirken her tetkik icin bir tetkik plani olusturur.

Ayni zamanda belirlenen tetkik ekibine atama formu ile firmanin basvuru formu ve ekleri génderilerek
hesaplamaya esas teskil eden kriterlerin tetkik sirasinda kontrol edilmesi istenir. Basvuru formunda bulunan
bilgilerin degerlendirilmesi asama 1 raporunda bas tetkikci tarafindan kayit altina alinir.

4.2.11. Basvurunun belirtilen sartlari saglamasi durumunda, belgelendirme TL.01 Ucretlendirme Talimatinda
belirtilen fiyatlar dogrultusunda, teklif numarasi vererek FR.05 Belgelendirme Teklif Formu, FR.06
Belgelendirme Hizmet Sozlesmesi hazirlanir, Genel Midir onayiyla birlikte firmaya teklif gonderilir.

Hazirlanan teklifte, basvuru gézden gecirme sonuclarina gére tetkik yapilacak standart icin adam/gtin siiresi IAF
MD-1, IAF MD-5, IAF MD-11, ISO 50003 ve TL.08 Denetim Siireleri Belirleme Talimati gerekliliklerine gore
hesaplanarak teklifte belirtiimektedir. Ayrica adam/giin hesaplama detay! tekliften sonra imzalanacak
sozlesmenin ekinde onay ve bilgilendirme misteriye gonderilir.

4.2.12. Belgelendirme Hizmet Sozlesmesi lizerinde teklif numarasi Dokiiman Yonetimi Prosediiriinde belirtildigi
sekilde verilir.

4.2.13. Teklif, mlsteri tarafindan onaylanarak s6zlesmeye donmeden tetkik plani yapiimaz.

Teklifi kabul eden firmalara, asagida belirtilen evrak ve dokiimanlar 6n yazi ile bildirilir. Belgelendirme Hizmet
Sézlesmesi iki tarafinda onaylamasi durumunda sézlesme niteligi tasir. imzalanan sdzlesme ve istenen diger
dokimanlarin DVN Cert ofisine veya e-mail ile ulastiriimasi istenir. Basvuru esnasinda kullanilan form ve
talimatlar DVN Cert web sayfasinda glincel olarak bulunmaktadir.

Basvuran firmadan istenecek evrak ve dokiimanlar;

Firma sistem dokiimantasyonu (Glincel dokiiman listesi, i¢ tetkik raporu, ygg tutanagi)

Vergi Levhasi

Ticaret Sicil Gazetesi

Oda Faaliyet Belgesi

Sozlesmeyi imzalayan yetkili imza sirkis

Varsa Yasal Sartlar (Cevre, isg vb.)

Varsa firma tanitici bilgileri (Katalog, brosiir, reklam CD si)

Calisan sayisini dogrulayici dokiimanlar (sigorta bildirimi veya firma taahh(idii taseron s6zlesmesi v.b)

SKSCSKLKKLL

4.2.14. S6zlesme ve diger istenen evrak ve dokiimanlari DVN Cert ofisine mail ve/veya sosyal iletisim kanallari
ya da kargo ile ulastiran firmalar icin bir dosya acilir. Bu firmalara musteri numarasi ile dosya agilir

4.2.15. Kurulus; musteri adi, kapsami, talep edilen standart, EA/NACE kodu, musterinin tirlin veya hizmetleri,
talep edilen uygun tetkik tarihi bilgilerinin kontrolii icin gézden gegirilir ve LS.14 Firma Aylik Denetim Listesine
kaydedilir.
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4.2.16. Belgelendirme Hizmet Sozlesmesinin imzalanarak basvuruda bulunulmasi, DVN Cert Belgelendirme
Prosediri sartlarinin kuruluslar tarafindan kabul edildigini gosterir. Kurulus farkl tiizel kisilige sahip tesisleri
icin ayri ayri Belgelendirme Hizmet S6zlesmesi doldurur ve ayri ayri belgelendirme (creti 6der.

4.3. On Denetim Basvurusu

4.3.1. Sistem belgelendirme hazirliklarini tamamlayan ve belgelendirme talebinde bulunan, ancak
hazirliklarin yeterliligini kontrol etmek isteyen kuruluslar, 6n tetkik ile ilgili taleplerini FR.01 Belgelendirme
Basvuru Formunda belirtirler.

4.3.2. Sistem Belgelendirme Muduru on tetkikin de yer aldigi belgelendirme teklifini hazirlar, Genel Madur
onayindan sonra kurulusa gonderir. Teklif kabul edildikten sonra 6n tetkik gerceklestirilir ve kurulus 3 ay
icerisinde belgelendirme tetkiki isteyip istemedigini yazili olarak bildirmelidir.

4.4, Transfer Denetim Bagvurusu

4.4.1. Transfer basvurulari yalnizca EA, IAF MLA, PAC veya IAAC Uyeligi kapsaminda akredite edilmis bir
belgelendirme kurulusu tarafindan verilmis, gecerli ve askida olmayan belgeler i¢in kabul edilir. Transferin
gecerli sayilabilmesi icin basvuran kurulusun mevcut belgesi, tetkik cevrimi icerisinde olmali, transfer talebi
sirasinda gecerli olmali ve dnceki kurulusla ilgili tiim tetkik kayitlari (son belgelendirme, gbzetim veya
yenileme tetkiki raporlari, uygunsuzluk kapatma kayitlari vb.) eksiksiz olarak DVN Cert'e sunulmalidir. Belgenin
askiya alinmis ya da geri cekilmis olmasi durumunda veya 6nceki belgelendirme kurulusu ile iletisim
saglanamiyorsa, kurulus transfer basvurusu degil, ilk basvuru olarak degerlendirilir.

4.4.2. Transfer basvurulari FR.01 Belgelendirme Basvuru Formu ile Musteri iliskileri veya Planlama Mudiiri’
ne iletilir, Sistem Belgelendirme tarafindan incelenerek Transfer Teklifi verilir.

4.4.3. Teklifin kabul edilmesiyle birlikte 6nceki belgelendirme kurulusunun yaptigi tetkik raporu ve sistem
dokimanlari istenir ve gerekli inceleme “FR.07 Transfer Bagvurusu Gozden Gegirme Formu”’ ile yapilir. Ayrica
gerek goriliirse (kapatiimamis 6nemli uygunsuzluk bulunmasi vb.) transfer 6ncesi firmaya ziyaret yapilabilir.
Transfer 6ncesi firma ziyareti tetkik seklinde yapilmaz.

4.4.4. Transfer basvurusu, Planlama Sorumlusu tarafindan, “FR.07 Transfer Bagvurusu Gézden Gegirme
Formu” ile asagidaki sartlari saglamak igin gbzden gegirilir:

v/ Firmanin sertifikali faaliyetlerinin DVN Cert kapsaminda yer alip almadigi dogrulanmasi

v DVN Cert’in akreditasyon kapsaminin MLA (Cok Tarafli Tanima Anlasmasi) kapsaminda olup olmadiginin
dogrulanmasi,

Vv Transferin sebepleri (Ucretler? Uzun tetkik siireleri?),

v Belgenin dogrulugu, gecerlilik siresi, kalite, cevre ydnetim sistemi altindaki faaliyetlerin kapsami,
akreditasyonun kapsami yonlerinden elde bulunan ve transferi isteyen lretim yerlerinin akredite
edilmis belgelerinin gecerliligi. Eger elverisli ise belgelendirme/tescilin gecerliligi ve islemi
tamamlanmamis uygunsuzluklarin  durumu eger faaliyetini halen sirdirlyorsa 6nceki
belgelendirme/tescil kurulusu ile dogrulanmalidir.

v Onceki tetkik raporlari (ilk belgelendirme veya en yakin belge yenileme tetkik raporlari ve en sonuncu
gbzetim raporu), takip eden gozetimler ve bunlarin sonucunda ortaya ¢ikan uygunsuzluklar,

v Belgelendirme gevrimindeki gtincel durum.
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Vv Alinan sikdyet ve yapilan faaliyetler

Vv Yasal sartlara uyum konusunda diizenleyici kuruluslar ile organizasyon arasinda mevcutta herhangi bir
catisma / yukimlulik durumu

4.4.5. Onceki belgelendirme kurulusu ile IAF MD 2 dokiimaninin gerekli gérdiigii tim bilgi ve
dokiimantasyonu DVN Cert e géndermesi icin iletisime gecilir. iletisimin mimkiin olmadigi durumlarda
sebepleri FR.07 Transfer Basvurusu Gozden Gegirme Formuna kaydedilir ve Transfer Talebinde bulunulan
kurulus aracihig ile gerekli bilgilerin temin edilmeye galigilir.

4.4.6. Transfer icin basvuran kurulusun sistem dokiimanlarinda tespit edilen uygunsuzluklar yazili olarak
kurulusa bildirilir. Raporda eger ortaya ¢ikmis olan uygunsuzluk varsa, mevcut belgelendirme kurulusu
tarafindan transfer tetkiki ncesi kapatilmasi istenir, aksi halde bu uygunsuzluklar DVN Cert tarafindan
kapatilmasi saglanir.

4.4.7. Transfer tetkiki icin tetkik stireci baslatiimis olur.

4.4.8. Ticarifaaliyetine son veren veya akreditasyonu sona eren, askiya alinan veya geri ¢ekilen
Belgelendirme Kurulusu tarafindan verilen belgelendirme olmasi durumunda transfer; 6 ay icinde veya
belgelendirmenin bitis tarihinde (hangisi 6nceyse) tamamlanmasi saglanir.

4.4.9. Askiya alinmis veya askiya alinma durumu olan firmalarin transfer basvurulari kabul edilmez.
4.4.10. Transfer igin basvuran kurulusun Onceki tetkik raporlarina (ilk belgelendirme, veya en yakin belge
yenileme tetkik raporlari ve en sonuncu gézetim raporu) yada tetkik programina gore gerekli gozetim veya
belge yenileme tetkiki belgelendirme/tescili tamamlanamamissa, DVN Cert tarafindan yeni musteri olarak
belgelendirme siireci baslatilir.

4.4.11. DVN Cert Transfer slirecini tanimlanmasina ragmen transfer basvurusu almamakta ve her basvuruyu
ilk belgelendirme basvurusu olarak degerlendirmektedir.

4.5, Yeniden Belgelendirme Basvurusu

4.5.1. Yeniden belgelendirme tetkiki yapilacak ise, firma tekrar son glincel bilgilerini DVN Cert’ e bildirmek
icin FR.01 Belgelendirme Basvuru Formunu doldurur. Belgelendirme Basvuru Formunda dnceki tetkike gére
degisiklik olup olmadigi hakkinda bilgi alindiktan sonra, Planlama Sorumlusu ve Sistem Belgelendirme Muduri
tarafindan yapilan degerlendirme de Asama 1 tetkiki yapilip yapilmamasi icin gerekce belirtilmektedir.

4.5.2. Gerekligorildigi takdirde Asama 1 tetkiki planlanarak yeniden belgelendirme tetkiki gerceklestirilir.
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